
 

Utiliser Pronote pour travailler à distance 
 

Envoyer un travail 
 
Pour envoyer un travail, il faut se rendre sur la page d’accueil de ton espace Pronote en cliquant sur l’icône 
de la maison      . Le travail qui est à faire est donc visible. Prenons l’exemple de l’exercice en 
mathématiques. 
          
          
          

 
La page suivante apparaît alors. 
 

 

 

 
 
 

 

 

Envoyer un message à un enseignant 
 

Pour contacter un enseignant, tu peux utiliser la  
messagerie de Pronote. Pour cela, va dans l’icône 
« Communication ». Il faut ensuite choisir l’onglet « discussion ». 

Envoyer un travail M. MartinPronote

Il faut cliquer sur « déposer ma copie ».

S’il s’agit d’un seul fichier (PDF, document texte, 
diaporama, fichier audio ou vidéo), il faut 
cliquer ici. Ensuite, il faut sélectionner ton 
fichier sur l’ordinateur puis cliquer sur 
« ouvrir ».

S’il s’agit d’une photo, il faut cliquer ici. Tu 
sélectionnes ta photo sur ton ordinateur puis il 
faudra cliquer sur « ouvrir ».

Si tu as plusieurs photos à envoyer, clique ici. Sélectionne ta première photo puis clique sur 
« ouvrir ». Répète cette opération pour chaque photo que tu souhaites envoyer. Une fois 
que tu as ajouté toutes tes photos, tu peux cliquer sur « Envoyer les images ».
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Clique ensuite sur « Nouvelle discussion ». Sélectionne le 
professeur que tu souhaites contacter puis clique en bas 
sur « Démarrer une discussion ». Dans Objet, dis le sujet 
de la discussion (aide en maths, …) puis tape ton message 
dans la grande fenêtre. Clique enfin sur « envoyer ».


